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CAMARA MUNICIPAL a processos de urbanismo Data: 2014/06/23

Deve utilizar o requerimento de Juncédo de documentos a processos urbanismo sempre que lhe seja solicitada
a substituicdo ou anexacao de um elemento a um requerimento ja entregue.

Para anexar ficheiros ao requerimento de Juncdo de documentos a processos de urbanismo, deve fazer
"upload" do ficheiro e posteriormente escolher o elemento instrutério a que corresponde o ficheiro que acabou
de anexar ao requerimento.

Pesquisar o elemento instrutdrio a entregar

Para pesquisar qual o elemento instrutério correspondente ao ficheiro anexado deve clicar com o rato em cima
do sinal "+" que aparece no canto inferior direito do formulario.

<al informa que a solicitacao deste ser obriga ao registo e tratamento administrativo e informat los

lados pessoais, e analise estatistica das interacgoes

ot

\maxos
“iltrar elementos instrutdrios

Ao clicar no sinal "+" aparecem os campos para fazer o upload de documentos. Se desejar anexar mais que
um documento deve utilizar um campo de upload para cada documento que desejar anexar, clicando no "+" o
numero nimero de vezes necessarias.

ADBX0S
Filtrar alemantos instrutdrios

Tipa:
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Upload dos elementos instrutérios

Para fazer o upload deve clicar na palavra "Upload". Ao clicar aparece a janela de Upload de Ficheiros, clique
no bot&o "Procurar" e anexe o ficheiro pretendido.

£3

Upload de Ficheinos
| ciSalecione o licharo:

Frocurar...
1 Tequerenbe.

Total dsponnesl; 50,00 WMB (max. 10,00 MB por fichisara

Tichaeinos

And
Fillr

Apos selecionar o ficheiro deve clicar no bot&o "Upload".

Upload de Ficheiros
Ledselacione o ficheiro:

Procurar...
1 requerente.
-

POTal Gl COTIVET DU UUr RIS (I TU TR MTE DO TICe oy

LImMpar iQos o5 Neneirogs

ninistrafivo e informatico dos

Depois de ter feito upload do ficheiro, visualiza-se uma nova janela com a informacéo referente ao ficheiro
anexado e que da a possibilidade de anexar novos ficheiros. Através desta janela pode fazer upload de todos
os ficheiros correspondentes aos diferentes elementos instrutérios.
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Observagbes Y
+ L

Upload de Ficheiros
Ledyplpad sem HTTP

D upload foi efeluado com sSuCesso I requergnte

P Ficheiro: GER_Certidao.pdf (10,36 KB)
A Total dizponivel: 59,99 MB (maxd 10,00 MB por fichelro) minisirativo e informatico dos
:d L I-""l Bf B304 O "\i": s
Ane
Finr
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Tipo:
Uplomd

o

Associacgao dos ficheiros aos elementos instrutérios

Apos fazer upload de todos os ficheiros, deve fechar a janela "Upload de Ficheiros" e, na lista de anexos, clicar
no campo selecione. Vai visualizar a listagem de todos os ficheiros que carregou.

& CMSeixal informa gue a solicitacio deste senico obniga ao registo & tratamento agministrativo & informatico dos
dados pessoais, e anadlise esialislica das interacghes
Anexos

Filtrar elementos instrutorios

Tipo:
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CMEaikal informa gue a solicitacas deste sendso obnga ao registo a ratamento administratvo @ infofmaticd Jo:s
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ANexos

Fiftrar elementos instrutdrios

W T

Devera de seguida colocar um ficheiro por campo de upload.

Anexos

Filtrar elementos instrutorios

Tipo

‘,\

Tipo ™,

™~

. Tipo x

N

Posteriormente deve selecionar o tipo de elemento instrutério que esta a anexar. Para escolher o tipo de
elemento, deve colocar no campo de pesquisa 0 home do ficheiro e depois clicar no botéo de reticéncias e ao
aparecer uma listagem, selecionar o elemento instrutério a que corresponde o ficheiro.

Ver. 01 Rev. 03
Péagina 4/6



MUNICiPIO DO SEIxAL | Manual para juncdo de documentos

A : Data: 2014/06/23
CAMARA MUNICIPAL a processos de urbanismo
Fillrar alementos insutonos
- x
Tm: < Ceridan =
GER_Cerlitgo.pdl Upload
e TG [Sajecione] X
GER_ExtralosPEOT pdf Upload
w VIPOC [Sejecione] o
ak=H_ ML poit Uploed
e e e
. x
Selecone o fipo de elemento instrutorio
Fotocdpia de ceridao do Registo Comercial 3tua ano) ou da |
Tipo:
GER_Certidao pof Uplocao
- x
GER_Ceridao pdf Upload
e Tipo: x
GER_ExratosPEOT.pdl Upload
TID'U': [Seleciona) x
GER_MD. pdf Upload

o
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Informacao adicional:

Todos os documentos que sejam assinados manualmente (sem cartdo de cidad&o) ou projetos certificados por
entidades externas devem submetidos digitalmente e os originais ou copias certificadas entregues na Camara
Municipal do Seixal
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